
__________________________________ 
(назва підприємства) 

 

ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ 

_____________    № ___________ 
        (дата) 

_____________ 
    (місце складання) 

 

експедитора транспортного відділу 

матеріально-технічного постачання 

(код КП 3422) 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

____________________________________ 
(керівник підприємства, інша посадова особа, 

уповноважена затверджувати 

посадові інструкції) 

____________    ____________________ 
     (підпис)                              (ініціали, прізвище) 

 

«_____» _____________ 20____ р. 

 

 

1. Загальні положення 

1.1. Ця посадова інструкція визначає функціональні обов’язки, права та відповідальність 

експедитора транспортного відділу матеріально-технічного постачання (далі — експедитор 

транспортний). 

1.2. Експедитор транспортний належить до категорії «Фахівці». 

1.3. Мета роботи експедитора транспортного — забезпечувати прийом вантажів для 

перевезення, їх зберігання під час перевезення та здачу після прибуття у місце призначення. 

1.4. Експедитора транспортного призначає та звільняє наказом керівник підприємства за 

поданням начальника відділу матеріально-технічного постачання. 

 

Експедитор транспортний: 

1.5. Безпосередньо підпорядковується начальнику відділу матеріально-технічного 

постачання. 

1.6. У діяльності керується —  

 законодавством України;  

 положенням про відділ матеріально-технічного постачання; 

 розпорядчими документами підприємства;  

 локальними нормативними актами; 

 цією посадовою інструкцією. 

 

1.7. Роботу експедитора транспортного оцінює начальник відділу матеріально-технічного 

постачання. Критерії — повнота та якість виконання посадових обов’язків. 
1.8. За тимчасової відсутності експедитора транспортного (відрядження, відпустка, 

тимчасова непрацездатність тощо) його обов’язки виконує інший працівник відділу 

матеріально-технічного постачання, призначений у порядку, передбаченому 

законодавством. 

 

2. Завдання та обов’язки 

2.1. Супроводжує вантажі під час перевезень до місця призначення. У встановленому 

порядку: приймає вантажі зі складу за супровідними документами, забезпечує збереження 

вантажів під час перевезень, здає вантажі. 

2.2. Наглядає за навантажувально-розвантажувальними, перевантажувальними, 

перевалочними, пакувальними роботами. 

2.3. Контролює експедиторське (відправницьке) маркування вантажів і пломбування 

засобів перевезення, контейнерів, холодильних камер, бункерів та інших приміщень 

зберігання. 

2.4. Контролює наявність пристроїв для перевезення вантажів і санітарний стан 

автотранспортних засобів. 
 


